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Ujpesti Varosgondnoksag Szolgaltaté Kit.

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

A szabalyozasi dokumentumot a 2025. februar 24-i szabalyzat egyideji hatalyon kivll helyezésével
jovahagyom, alkalmazasat 2026. marcius 23. napjaval elrendelem.
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1. Bevezet6 rendelkezések

Az Ujpesti Varosgondnoksag Szolgaltaté Kft., mint a kozbeszerzésekrél szélé 2015. évi CXLIIL.
térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 5. § (1) bekezdés d) pont szerinti klasszikus ajanlatkéré (tovabbiakban:
Ajanlatkéré) a kozpénzek hatékony és ésszerli felhasznalasa, valamint széleskorl nyilvanos
ellendrizhetéségének megteremtése, tovabba a kozbeszerzések soran a verseny tisztasaganak
biztositasa érdekében a Kbt. szabalyaival, alapelveivel és kapcsolddd jogszabalyokkal ésszhangban
alkotja meg hatalyos Kézbeszerzési szabalyzatat (tovabbiakban: Szabalyzat).

1.1. A Szabalyzat célja

Jelen Szabalyzat célja, hogy a Kbt. 27. §-aban foglaltaknak megfeleléen szabalyozza Ajanlatkerd altal
kezdeményezett valamennyi kozbeszerzési eljaras nyilvantartasi, lebonyolitasi rendjét, az eljarasban
résztvevdk, ajanlatkérd nevében eljarok feladat- és hataskorét (kulénds tekintettel az eljaras soran
hozott dontésekért feleldsokét), a kozbeszerzési eljarasok el6készitésének, lefolytatasanak, belsd
ellenérzésének, dokumentalasanak rendjét, valamint az EKR alkalmazasara vonatkozd jogosultsagok
gyakorlasanak rendjét.

1.2. A Szabalyzat hatalya

Ezen szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Ajanlatkéré
- irdnyado értékhatart elérd tervpalyazati eljarasa esetében,
- Kbt hatalya ala tartozo, a kdzponti koéltségvetésrél szold térvényben meghatarozott nemzeti
értékhatarokat elérd, vagy meghaladé értékl arubeszerzésére, épitési beruhazasara, épitési
koncesszidjara, illetéleg szolgaltatas megrendelésére és szolgaltatasi koncesszidjara,

- a kozosségi értékhatart elérd, vagy meghaladé értékli — arubeszerzésére, épitési
beruhazasara, épitési koncesszidjara, illetéleg szolgaltatas megrendelésére és szolgaltatasi
koncesszibjara,

- afentiek kérébe nem tartozé - Kbt. hatalya ala nem tartozo - azon beszerzéseire, amelyekre a
Kbt. szabalyait dnkéntesen alkalmazza.

1.3. Személyi és tarqyi hatalya

Ezen Szabalyzat kiterjed valamennyi az Ajanlatkéré nevében eljar6é, a kdzbeszerzési eljarast
elékészité, valamint a kézbeszerzési eljaras mas szakaszaba (lefolytatasba, déntéshozatalba) bevont
valamennyi személyre, illetve szervezetre,

- amegbizott szakértére — a szakérté megbizasanak tartalma szerint -,

- adontéshozo személyre,

- mindazokra, akik munkakoriknél vagy megbizatasuknal fogva a kozbeszerzési eljarassal

kapcsolatba kerilnek.

Jelen szabalyzat targyi hatalya a mindenkor hatalyos Kbt.-nek a vonatkozo, a kézbeszerzés targyaira
meghatarozott definiciéi szerint ertendd.

1.4. A szabalyozas jellege és az alapelvek

Kozbeszerzések célkitlizései kozott a kodzfeladat hatékony ellatasanak, a koézpénzek ésszerl
felhasznalasanak, az atlathatésag, a gazdasagossag, az ellendrizhetdség érvényesithetdségének, a
korrupcié elleni kizdelemnek, valamint a jogharmonizacios kotelezettségek teljesitésének kell
kézéppontban allnia.
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Ezen célokat pedig oly médon kell biztositani, hogy kdzben a verseny tisztasaga, atlathatosaga,
nyilvanossaga, az esélyegyenléség és az egyenlé banasmod biztositdsa, a nemzeti elbanas alapelvei
érvényre jussanak. A beszerzések megvaldsitasa soran torekedni kell a kérnyezetvédelmi és
fenntarthatésagi szempontok figyelembevételére is.

A Kbt. eléirasainak megkerilése céljabdl tilos a kbzbeszerzést részekre bontani.

A Kbt. rendelkezései kdgens rendelkezések, amelyektdl csak annyiban lehet eltérni, amennyiben
maga a Kbt. az eltérést kifejezetten megengedi.

Tilos a kdzbeszerzési eljaras tisztasagat barmilyen médon megsérteni.

Az Ajanlatkéré képviseletében eljaré, eljarasba bevont személy az eljaras soran kételes olyan
magatartast tanulsitani, amely védi és erdsiti az Ajanlatkérd jo hirnevét.

Az Ajanlatkéré képviseletében eljaro, eljarasba bevont személy kételes haladéktalanul tajékoztatni a
kozvetlen felettes vezetdjét vagy az Ajanlatkérd (gyvezet6jét abban az esetben, ha barmely olyan
magatartast, tevékenységet tapasztal, amelybdl joggal lehet arra kovetkeztetni, hogy azzal
befolyasolni kivanjak az Ajanlatkérd ddntését, vagy veszélyeztetik az eljaras tisztasagat.

A magyar nyelv hasznalatat a kdzbeszerzési eljaras dokumentumainak elkészitése soran, valamint a
kozbeszerzési eljarasi cselekmenyeknél minden esetben biztositani kell.

irasban torténé dokumentalasnak mindsil a datummal ellatott/datumot tartalmazo képernyékep
mentése is.

1.5. Az eljarasba bevont személyek

A kozbeszerzési eljaras elékészitése, a felhivas és a kdzbeszerzési dokumentacio elkészitése soran,
vagy az eljaras mas szakaszaban nem vehet részt az az érdekelt gazdalkodé szervezet, illetbleg az
olyan személy vagy szervezet, akikre vonatkoznak a Kbt. 25. §-ban meghatarozott
Osszeférhetetlenségi szabalyok.

Az Ajanlatkérd keépviseletében eljard, az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont személyek és szervezetek irasban kotelesek nyilatkozni, hogy veluk szemben
nem all fenn a Kbt. 25. § szerinti 6sszeférhetetlenség, valamint kotelesek titoktartasi nyilatkozatot
tenni (4. sz. melléklet). Az 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatokat az eljaras iratanyagaban
kell megbrizni a Kbt. szerinti iratmegérzési idtartamig. Ajanlatkéré a mindekori Kbt.-ben foglalt
iratmegoérzési kotelezettség lejartaig jogosult az osszeférhetetlenség vizsgalata szempontjabdl
relevans, az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személyek
vagy hozzatartozoik pénziigyi, gazdasagi és személyi viszonyaira vonatkozo adatok kezelésére.

A kozbeszerzési eljarasban az Ajanlatkér$ az eljaras valamennyi szakaszaban az eljaras lezarasaig
koteles vizsgalni, hogy az eljarasban résztvevokre, az Ajanlatkéré nevében eljard, eljarasba bevont
személyekkel, szervezetekkel szemben ésszeférhetetienségi ok nem all-e fenn.

Az Ajanlatkéré kézbeszerzési eljarasaiban az ugyvezetd irasban jeldli ki azon személyeket, akik az
adott eljarasi cselekményekben részt vehetnek. (2. sz. melléklet)

Amennyiben az Ajanlatkérénél nem all rendelkezésre a kézbeszerzés targya szerint megfelel6

szakértelemmel rendelkezd személy, lgy az Ugyvezetd dontése alapjan kilsé szakértd bevonasara
kerulhet sor.
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Az Ajanlatkéré a kdzbeszerzési eljarasba kozbeszerzési tanacsadot, felelés akkreditalt kézbeszerzési
szaktanacsadot (tovabbiakban: kdzbeszerzési tanacsado) vonhat be az eljaras jogszerisegének és
szakszer(iségének biztositasa érdekében.

Ajanlatkéré — amennyiben a koézbeszerzés targya, sajatossaga, nagysagrendje, bonyolultsaga
indokolja — az Ugyvezetd doéntése alapjan a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasaval kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkez6 killsé személyt vagy szervezetet (tovabbiakban: Lebonyolitd) bizhat meg.

A Lebonyolité kézbeszerzési eljarassal kapcsolatos jogait és kdtelezettségeit, a jelen Szabalyzatban
és a Kbt.-ben nem szabalyozott kérdésekben az eljaras lebonyolitasara |étrejétt megbizasi szerzédés
szabalyozza.

2. Meghatarozasok

Beszerzési adatlap: jelen Szabalyzat 1. sz. mellékletét képezé dokumentum, amelyet valamennyi, az
Ajanlatkérd altal kezdeményezett kdzbeszerzési eljaras inditasahoz ki kell tlteni.

Eljarasba bevont szermélyek: jelen Szabalyzat 2. sz. mellékletét képezd dokumentum, amelyet
valamennyi, az Ajanlatkéré altal kezdeményezett kdzbeszerzési eljaras inditaséhoz ki kell télteni, és
azt a Déntéshozé/ugyvezetd hagyja jova.

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat: jelen Szabalyzat 3. sz. és 4. sz. mellékletét
képezé dokumentum, amelyet valamennyi, az Ajanlatkéré altal kezdeményezett kbzbeszerzési eljaras
inditasahoz ki kell télteni.

Tajékoztatd a szerz6dés teljesitésérdl (Zaré Adatlap): jelen Szabalyzat 5. sz. mellékletét képezd
dokumentum, amelyet valamennyi, az Ajanlatkéré altal kezdeményezett kézbeszerzési eljaras
Szervezeten beluli lezarasahoz ki kell kitélteni.

Szerz6désmodositas adatlapja: jelen Szabalyzat 6. sz. mellékletét képezé dokumentum, amelyet
valamennyi, az Ajanlatkéré altal kezdeményezett kézbeszerzési eljaras alapjan létrejott szerzédés
mébdositasara vonatkozé igény felmerllésekor a ki kell télteni.

Eves dsszesitett kozbeszerzési terv (a tovabbiakban: kézbeszerzési terv): jelen Szabalyzat 7. sz.
mellékletét képezd dokumentum, amelyet Ajanlatkéré koteles a koltségvetési év elején legkésébb
marcius 31. napjaig elkésziteni és az EKR-ben kdzzétenni.

Kozbeszerzési terv modositasanak egyeztetSlapja: jelen Szabalyzat 8. sz. mellékletét képezd
dokumentum, amelyet a koézbeszerzési tervben nem szereplé kdzbeszerzésre, vagy a tervben
foglaltakhoz képest modositott kdzbeszerzésre vonatkozédan, a véltozasok felmerilése esetén az
igény vagy egyéb valtozas felmerilésekor, a kbzbeszerzés megkezdése el6tt ki kell télteni.

Beszerzési igénybejelenté lap (Lebonyolito részére): jelen Szabalyzat 9. sz. mellékletét képezd
dokumentum, melyet Ajanlatkéré altal kezdeményezett azon kdzbeszerzési eljaras inditasahoz kell
elkésziteni, mikor az Ajanlatkéré nevében az eljarasban Lebonyolitd jar el.

Nyilatkozat a becsiilt érték meghatarozasanak modszertanarél, a piackutatas
eredményérél/Feljegyzés koOzbeszerzési eljaras becsiilt értékérdl: jelen Szabalyzat 10. sz.
mellékletét képezd dokumentum, amelyet valamennyi, az Ajanlatkéré altal kezdeményezett
kozbeszerzesi eljaras inditasahoz el kell elkésziteni.

3. A kdzbeszerzési eljarasba bevont személyek, szervezetek és feladataik

3.1. Az ligyvezetd feladatai a kzbeszerzési eljaras soran

Az ugyvezetd az Ajanlatkér6 nevében egyszemeélyben dontéshozatalra és képviseletre jogosult

személy, ezen jogai at nem ruhazhatdk.
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Az lgyvezetd
- gondoskodik az Ajanlatkéré adatinak és adataiban bekévetkezett valtozasoknak a

Kézbeszerzési Hatdsag, kézponti beszerzé szerv részére torténd bejelentésrol,

- gondoskodik az Ajanlatkéré EKR-ben torténé regisztraciéjarol, igy egyben az Ajanlatkérd super
usere,

- az adott évre vonatkozo, részekre bontasi tilalom figyelembevétele mellett kialakitott
kozbeszerzési tervet jovahagyja és a Kbt 42. § (1) bekezdése szerinti nyilvanossag
biztositasardl intézkedik,

- a kozbeszerzési terv sziikség szerinti modositasat, atcsoportositasat jovahagyja és a Kbt. 42.
§ (1) bekezdése szerinti nyilvanossag biztositasarol intézkedik,

- az Ajanlatkéré jovahagyott Uzleti terve, a kdzbeszerzési terve, kézszolgalati terve alapjan
kdézbeszerzési eljaras kezdemeényezését engedélyezi,

- koézbeszerzési eljarasba kiilsé személy/szervezet (kllsé szakeértd, kézbeszerzési tanacsado,
Lebonyolitd) bevonasat engedélyezi,

- kijeldli az Ajanlatkérénél a kozbeszerzési eljaras soran felmeriulé feladatokat végrehajto
személy(eke)t,

- gondoskodik a kbzbeszerzés targyaval 6sszefliggd szakértelemmel rendelkezd személy, kilsd
szakértd, illetbleg a biralobizottsag tagjainak és elndkének kijelolésérdl, kilsé szakertd,
kézbeszerzési tanacsado, Lebonyolitd bevonasarol,

- Osszeférhetetlenség esetben, a kijeldlt személy/szervezet visszahivasardl, és U
személy/szervezet kinevezésérél gondoskodik,

- az Beszerzési adatlap és az eljarast meginditd felhivas jovahagyasaval dont a kézbeszerzési
eljaras meginditasarol,

- a Kbt. meghatarozott eseteiben dént az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplékrél,

- dont az eljaras visszavonasardl,

- a biralébizottsag javaslata alapjan meghozza az ajanlatok érvénytelenségérdl szold, illetve a
részvételi szakaszt, illetve az eljarast lezard ajanlatkéréi dontést,

- elrendeli az eljaras eredményének 6sszegezés formajaban térténd kihirdetését,

- dont az 6sszegezés javitasardl, médositasardl,

- dont minden a Kbt. szerint déntést igényld kérdésben,

- a lefolytatott kdzbeszerzési eljards ajanlatkérdi doéntésének megfeleléen a kdzbeszerzési
eljaras eredményeként engedélyezi, illetve a szerzédést megkéti a nyertes ajanlattevével, a
nyertes visszalépése esetében, a nyertest koveté legkedvezdbb ajanlattevével - amennyiben
az kihirdetésre kerdlt -, (Kbt. 131. §)

- elrendeli az eljaras eredményérdl szold tajékoztatd hirdetmény Kbt.-ben meghatarozottak
szerinti kbzzétételét, (Kbt. 37. §)

- gondoskodik a jogorvoslati eljaras esetén - a Kozbeszerzési Dontdbizotisagnak vagy a
birosagnak cimzett - dokumentumok kiadvanyozasardl, az Ajanlatkérét képvisel6 személy
kijelolésérdl és meghatalmazasarol,

- dont a kozbeszerzési eliards alapjan megkotott szerz6dés modositasardl, illetve a
szerz6désmodositast aladirja és elrendeli a szerz6désmoédositasrél sz6ld tajekoztatd
hirdetmény kézzétételét, (Kbt. 141. §, Kbt. 37. §),

- elrendeli a szerz6dés teljesitésérél a Kbt. 43. § (1) bekezdés c¢) pontja szerinti adatok az EKR-
en keresztul a Kozbeszerzési Hatésag altal mikodtetett nyilvanos elektronikus
szerzédéstarban, valamint az EKR-ben torténé kozzétételét (Kbt. 43. §; 142. §),

- a szerz6dés megszintetése, felbontasa vagy érvénytelenségének megallapitasa, tovabba a
szerzbdés hatalyba nem |éptetése esetén elrendeli az ezen tények, adatok EKR-ben vald

kozzétételét (Kbt. 43. §),
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- gondoskodik az el6zetes vitarendezés kezdeményezése esetén a valasz megkuldéserd|,
- dént a Kbt. hatalya ala nem tartozo beszerzés esetén a Kbt. 6nkéntes alkalmazasardl,

- gondoskodik a kézbeszerzési eljarasok alapjan megkotott szerzédések teljesitésenek es a
szerz6dés alapjan kifizetendé oGsszegeknek a nyilvantartasardl, az ehhez kapcsolodd
kozzétételi kotelezettségek teljesitésérél,

- indokolt esetben gondoskodik a Szabalyzat feltlvizsgalatarél és moédositasarol.

3.2. Az ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazésara vonatkozé jogosultsdgok gyakorlasanak
rendje

A csatlakozasi kérelem elbiralasa
Az ugyvezeté az Ajanlatkéréh6z benyujtott csatlakozasi kérelmet megvizsgalja és legkéstbb a
benyujtast koveté harmadik munkanap végéig dont arrél, hogy azt az Ajanlatkéré nevében elfogadja
vagy elutasitja.
Az tigyvezetd olyan csatlakozasi kérelmet fogadhat el, amelyet
a) az Ajanlatkéré munkavallaldja, feligyelébizotisagi tagja,
b) a kozbeszerzési eljaras(ok) lebonyolitasara érvényes megbizasi szerztdés alapjan
kételezett,
c) a b) pontban meghatarozott személlyel munkaviszonyban, vagy munkavégzésre iranyulo
egyéb jogviszonyban allé személy nyljtott be;
d) egyéb Ugyvezeté altal indokolt esetben.
Az ugyvezett a csatlakozasi kérelmet csak indokolt esetben utasithatja el. A csatlakozasi kérelem
elutasitasat irasban indokolni kell. Indokolt esetben az ligyvezetd a csatlakozasi kérelem jovahagyasat
a kérelmezt eldzetes irasbeli nyilatkozattételéhez kdtheti, melyben a kérelmezé kotelezettséget vallal
az altala megismert adatok alapelvekkel 6sszhangban all6 felhasznalasara, kezelésére, tovabba
titoktartasi koételezettséget vallal az EKR nem publikus feluletén tarolt, nem kozerdekii adatok
jogszabalynak megfelel6 kezelésére.

A szervezeti szerepkdrok
Az Ajanlatkérdhéz csatlakozott felhasznalok (szervezet tagok) altal betdlthetd szervezetszinti
szerepkorok és a hozzajuk tartozé jogosultsagok az alabbiak:
a) A kozbeszerzési terv karbantarté szerkeszti, kozzéteszi és szikség szerint modositia az
Ajanlatkéré éves kozbeszerzési tervét.
b) Az eljards jogosultsag karbantarté kezeli a felhasznalok eljarasi jogosultsagait, eljarasra
vonatkozo Uj jogosultsagot hozhat létre, meglévd jogosultsagot vonhat vissza.
c) A kézbeszerzési eljarast létrehozo jogosult Uj kdzbeszerzési eljaras inditasara az Ajanlatkerd
nevében.

A szervezetszintli szerepkoroket elsésorban az igyvezetd gyakorolja. Az tgyvezetd a szerepkoroket
csatlakozott felhasznalénak delegalhatja.

Amennyiben egy szerepkorrel egyidejlleg tébb felhasznalé is rendelkezik, a szerepkorrel jard
(rész)feladat(ok)nak az elstdleges feleldse az a felhasznalo, akinek a szerepkor kordbban kertilt
delegalasra.

Valamennyi, kllénb6zd és ugyanazon szerepkort betoltd felhasznalot egyuttmikodési kotelezettség
terheli, igy kulonosen tajékoztatniuk kell egymast az EKR-ben eszkdzolt médositasokrol, megtett
intézkedésekrdl, illetve eljarasi cselekményekrél.

A szerepk6rt az Ugyvezet6, illetve a szerepkort kioszté személy vonhatja vissza. A szerepkor
visszavonasarol szolo dontést irasban indokolni kell.
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Az eljarasi szerepkorok
Az Ajanlatkéréhoz csatlakozott felhasznaldk altal betélthett eljarasi szerepkordk és a hozzajuk tartozo
jogosultsagok az alabbiak:

a) A kézbeszerzési eljaras betekintd olvasasi joggal rendelkezik, a kézbeszerzési eljaras adatait
megtekintheti.

b) A kézbeszerzési eljarast szerkeszté az eljards szakaszat kozvetlenill modositd eljarasi
cselekmények, valamint FAKSZ ellenjegyzés kivételével - eljarasi cselekményeket indithat.

c) A kézbeszerzési eljarast iranyito az eljaras szakaszat kozvetlenil moédosito eljarasi
cselekményeket is indithat, kivéve a FAKSZ ellenjegyzést, tovabba eljarasi jogosultsagot adhat
mas felhasznalénak.

d) A keretmegéllapodas betekinté olvasasi joggal rendelkezik, a vonatkozd keretmegallapodas
alapjan lefolytatott beszerzések adatait megtekintheti.

e) AKSZ / FAKSZ ellenjegyz6 szerepkért kizardlag allami kézbeszerzési szaktanacsado / felelés
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddi mindségben regisziralt személy toltheti be. A
jogosultsag az adott eljarasi cselekmény tekintetében az AKSZ / a FAKSZ ellenjegyzés funkcio
hasznalata.

Az eljarasi szerepkoroket elsdsorban az lgyvezetd vagy az a felhasznalé gyakorolja, akinek az
ligyvezetd az eljaras jogosultsag karbantarté szerepkért korabban delegélta. Az eljarasi szerepkérok
csak a csatlakozott felhasznalonak (szervezet tagoknak) delegalhatdak.

Amennyiben egy szerepkorrel egyidejlleg tobb felhasznalo is rendelkezik, a szerepkérrel jard
(rész)feladat(ok)nak az elsédleges feleldése az a felhasznald, akinek a szerepkér korabban kertlt
delegalasra.

Valamennyi, kulénb6zé és ugyanazon szerepkort betolté felhasznalét egyuttmikodési kotelezettség
terheli, igy kulénésen tdjékoztatniuk kell egymast az EKR-ben eszkézdlt modositasokrol, megtett
intézkedésekrél, illetve eljarasi cselekményekrél.

A kézbeszerzési eljaras betekinté szerepkor delegalhatd a Biraldbizottsag tagjainak is.

A kézbeszerzési eljarast szerkeszté és a kozbeszerzési eljarast irdnyité szerepkér megfeleld
kozbeszerzési képzettséggel rendelkez, csatlakozott felhasznaldnak delegalhato.

Az AKSZ / a FAKSZ ellenjegyzé szerepkorrel egy kozbeszerzési eljarasban egyidejlileg csak egy
felhasznalé rendelkezhet.

A szerepkort az lUgyvezetd, illetve a szerepkért kiosztd személy vonhatja vissza. A szerepkér
visszavonasardl sz6l6 déntést irdsban indokolni kell.

3.3. Témafelelds feladata, hataskore

Témafelelés elsdsorban az a munkavallalo, akinek munkakére az adott kdézbeszerzés targyahoz
kapcsolodik, és aki az adott kézbeszerzési eljaras szakmai és technikai lebonyolitasaért felel6s.

A témafelelés
- éves kozbeszerzési terv elkészitéséhez szikséges informacidkat szolgaltat az ugyvezett,
valamint a kézbeszerzési referens részére,

- afelmerilt beszerzési igényt egyezteti a jovahagyott kézbeszerzési tervvel,

- kezdeményezi a kbézbeszerzési terv moédositasat, amennyiben a beszerzési igény nem
szerepel a jovahagyott kdzbeszerzési tervben,

- a mar jovahagyott kézbeszerzési terv szikség szerinti modositasahoz, atcsoportositasahoz
szllkséges informaciokat szolgaltat az igyvezeté, valamint a kézbeszerzési referens részére,

- az Ajanlatkérd jévahagyott Uzleti terve, a kdzszolgaltatasi terve, kdzbeszerzési terve alapjan a
felmertlt beszerzési igényt (az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplk
megnevezésével) jovahagyasra megkuldi az ugyvezetd részére,
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- az lUgyvezetd altal a Beszerzési Adatlapon jovahagyott beszerzési igényt (az ajanlattételre
felnivni kivant gazdasagi szereplok megnevezésével) megkuldi a koézbeszerzési referens/
kozbeszerzési tanacsadd/Lebonyolitd részére,

- gazdasagossagi szempontbdl realis ajanlat elfogadhatésaga, valamint a becsilt erték pontos
meghatarozasa végett elézetes piackutatast végez, adott esetben legaldbb ket indikativ
ajanlatot kér be, melynek eredményét dokumentdlja, megkildi a kdzbeszerzesi referens
/Lebonyolité részére,

- szakteriletének megfeleléen allast foglal szakmai kérdésekben, ugy az eljarast megindito
felhivas, mint a dokumentacié elkészitése soran,
gondoskodik az eljdrast meginditdo felhivashoz kiadasra kerlld, jelen Szabalyzatban
meghatarozott dokumentumok (tervek, mliszaki leirds, arazatlan koltségvetes, artabla)
elkészitésérdl és beszerzésérél,

- szakteruletének megfelel6 szakmai jellegli kiegészitd tajékoztatas iranti kérdések feltevése
esetén, szakterlletének megfeleléen részt vesz a valasz megfogalmazasaban,

- biztositja a helyszini bejaras, illetve a konzultacid, iratbetekintés lebonyolitdsanak szikséges
feltételeit,

- akozbeszerzési eljaras megvalésitasahoz sziikséges engedélyeket beszerzi,

- gondoskodik a kézbeszerzési eljaras soran a hatosagi eléirasok érvenyesuléserdl,

- gondoskodik az lizembe helyezési eljaras szabalyszer( lefolytatasarol,

- javaslatot tesz a szavatossagi jogok érvényesitésére az ugyvezetd felé,

- az Uzembe helyezéshez, az aktivalashoz, a tulajdonjog bejegyzéséhez sziikséges
dokumentumokat és adatokat szolgaltat,

- a kozbeszerzeési eljaras alapjan megkotott szerz6dés miszaki, hatésagi és pénzagyi eldirasait
betartja és betartatja,

- a kozbeszerzési eljaras eredményeképpen létrejott szerz6dés médositasarol, valtozasardl,
valamint a teljesitésrél jelentési kotelezettsége van az tgyvezetd és a kdzbeszerzési referens
felé,

- a kozbeszerzési eljaras eredményeképpen megkotott szerzédés alapjan torténé teljesitest
dokumentalja, az Ugyvezetst és a folyamatba bevont kdzbeszerzési tanacsadét a relevans
adatok rendelkezésre bocsatasaval tajékoztatia a szerzddés teljesitéserél a kozzétételi
kotelezettségek jogszeri teljesithetésége érdekében,

- a biraiobizottsagi tagsaggal kapcsolatos jogokat gyakorolja, kételezettségeket teljesiti,

- az eljaras befejezését (a teljesitést) kovetden az iratokat rendszerezett formaban a
szerzédésteljesitéstél szamitott legalabb 5 évig megdrzi,

- szakteriletének megfeleld mértékben kézremiikodik a Kozbeszerzési Dontébizottsag, birosag
elétt folyamatban 1évé jogorvosiati eljarasban, elézetes vitarendezési eljarasban,

- a hatarozott/hatarozatlan idejli szerzédés megszilinésérdl, illetve teljesitésérél (évenkenti
teliesitésekrél) az 5. sz. melléklet megkildésével egy munkanapon belul tajekoztatja a
kézbeszerzési referenst,

- a szerzbdés megszintetésének, felbontasanak vagy érvénytelensége megallapitasanak
tényét, a 135. § (12) bekezdése alkalmazasaval megkotott szerzédés hatalyba nem lepéese
esetén, ennek tényérél egy munkanapon belil tajékoztatja a kdzbeszerzési referenst.

3.4. Biralobizottsaq (Kbt. 27. § (3)-(4)-(5) bekezdései)

Legalabb harom f&bél allo, megfeleld — a kézbeszerzés targya szerinti szakmai, kézbeszerzési, jogi és
penzigyi — szakértelemmel egyuttesen rendelkezd, az tgyvezetd altal kijelélt javaslattevd, illetbleg a
felsorolt esetekben dontéseltkészité munkatestilet. A déntéshozé nem lehet a birdlobizottsag tagja.
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Osszetétele:
1. Kbézbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelemmel rendelkezé személy (Témafelelés,

klls6 szakértd)

2. Jogi-, és kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 személy (kozbeszerzesi
tanacsadoffelelés  akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd, kozbeszerzési referens,
Lebonyolitd)

3. Pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személy

A biralobizottsag hatarozatképes, ha a tagok tébb mint fele jelen van, azzal, hogy a Kbt. szerinti
szikséges szakértelmet egylttesen biztositjak.

A biralobizottsagi tagsag at nem ruhdzhaté. A biraldbizottsagi tagok az eljaras folyaman — a
tavolmaradas elére bejelentése mellett — csak kuléndsen indokolt esetekben maradhatnak tavol a
biralébizottsagi Gléstél, ebben az esetben a tavoimaradd tag az Ulésen jogosult tavoli elérés Gtjan
részt venni, ahol a tavol lévé tag kulon nyilatkozattal fogadja el a bizottsagi munkardl keszult
jegyzékonyvet. Amennyiben a biralobizottsag teljes mértékben tavoli elérés utjan hozza meg dontésre
javasolt vélemeényét, az tlésrol készult jegyz6konyvben régziteni kell, hogy a szavazas tavoli elérés
atjan tértént.

A Dbirdlobizottsag javaslatait/dontéseit a jelen lévé tagok egyszerld szotébbségével hozza,
szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dént.

3.4.1. Biralébizottsagi tagok hataskére, feladata

A Biralébizottsagi tagok

- feladata a biralobizottsagi tiléseken valé részvétel,

- részt vesznek az ajanlattevok szerzédés teljesitésére vonatkozé (pénzugyi, gazdasagi és
muszaki/szakmai alkalmassagara) szempontok meghatarozadsaval az eljarast megindito
felhivas, a dokumentacié kidolgozasaban,

- részt vesznek a szerzddéstervezet Gsszedllitasaban, javaslatot tesznek a szerzddéses
biztositékok elbirasara,

- részt vesznek az értékelési részszempontok meghatarozasaban,

- az eljarast megindito felhivas megkuldését, illetve a hirdetmény megjelenését kovetben —
szlikség esetén — javaslatot tesznek annak médositasara az ugyvezett felé,

- kozremiikddnek a kiegészitd tajékoztatas iranti kérdések megvalaszolasaban,

- a felhivasban, illetve a kozbeszerzési dokumentumban kozétett szempontok alapjan értékelik
és biraljak a benyujtott ajanlatokat, déntéstiket indokolva javaslatot tesznek az ajanlattevok
szerzédés teljesitésére vald alkalmassag/alkalmatlansag megallapitasara, az ajanlat(ok)
érvénytelenné nyilvanitasara, valamint ajanlattevé kizarasara,

- kétszakaszos eljarasban a részvételi jelentkezések érvényessége és az alkalmassag
vizsgalata alapjan javaslatot tesznek az ajanlattételre felkérendék személyére,

- az ajanlatok értékelése soran kbézremiikddnek a hianypoétlasok kibocsatasa, illetéleg elbiralasa,
felvilagositas kérése, tovabba aranytalanul alacsony ellenszolgaltatas vagy teljesithetetiennek
itélt kotelezettségvallalas esetében indokolas kérése tekintetében,

- koézremlkodnek a dontés elékészitési jegyzbkonyv és irasbeli szakvélemény elkészitéseében,

- javaslatot tesznek az eljaras nyertesének személyére vonatkozéan (adott esetben a masodik
legkedvezdbb ajanlattevs személyére) a déntéshozo ugyvezet6 részére,

- javaslatot tesznek a pétfedezet biztositasara,
- javaslatot tesznek az eljaras eredménytelenségének megallapitasara,
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- az eljaras eredménytelensége esetén, valtozatlan becsult érték esetén, javaslatot tesznek az
eljaras ujrainditasara,

- szikség szerint részt vesznek a helyszini bejarason, illetve a konzultacion,

- targyalasos eljaras esetén szikség szerint részt vesznek a targyalason.

3.5. Kbzbeszerzési tanicsado / felelés akkreditalt k6zbeszerzési szaktanacsado / Lebonyolité

A Kbt.-ben, valamint killén jogszabalyban meghatarozott feltételeknek megfelelé szakértelemmel bird
személy vagy szervezet, illetve, aki szerepel a Kozbeszerzési Hatosag altal vezetett névjegyzeékben,
akit az Ajanlatkéré megbizasi szerzédés keretében igénybe vesz.

Feladatai, hataskore jogosultsaqgaira figyelemmel
Kozbeszerzési tanacsado / felelés akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadé / Lebonyolitd

- az Igénybejelenté lap, illetve a csatolt dokumentumok alapjan javaslatot tesz az adott
beszerzésre alkalmazhatd kézbeszerzési eljaras Kbt. rendelkezései szerinti tipusara,

- a megbizasi szerzédés alapjan kézremUkodik a kdzbeszerzési eljarasok eldkészitésében az
eljarast megindité felhivas és a dokumentacio elkészitésében, kézremiikédik az eljaras
lebonyolitasaban,

- jovahagyolag ellenjegyzésével latja el a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetményt és
kbzbeszerzési dokumentumokat,

- jovahagyolag ellenjegyzésével latjia el az ajanlatok (részvételi jelentkezések) elbiralasardl
készitett 6sszegezest,

- kijelslés alapjan tagként részt vesz a biralébizottsag munkajaban, a felhivasban, illetve a
kozbeszerzési dokumentumban kézétett szempontok alapjan a benyujtott ajanlatokat ertékeli
és biralja,

- a biralobizottsagi munkarol készlt jegyzékdnyvet ellenjegyzésével latja el,

- lebonyolitja a helyszini bejarast, illetve a konzultaciot, iratbetekintést,

- elkésziti és véglegesiti a kozbeszerzés targyara vonatkoz6 szerzédések tervezeteit, illetve a
részletes szerzddéses feltételeket, és azok modositasait, a Kbt. rendelkezéseire figyelemmel
véleményezi a nyertes ajanlattevével koétendd szerzédést,

- targyalasos kozbeszerzési eljarasban a targyalasokat lefolytatja az ajanlattevokkel,

- folyamatosan tajékoztatast ad a Kozbeszerzési Hatosag Ajanlatkérét érintd kozlemeényeirél
tajékoztatoirdl és ajanlasairol,

- szakmai segitséget nyujt a Kbt. értelmezését és alkalmazasat érintd kérdések tisztazasahoz,

- figyelemmel kiséri az érintett jogszabalyok és az Ajanlatkéré belsd szabalyzatainak
modosulasat, valamint javaslatot tesz a szilkséges valtoztatasokra, allast foglal jogértelmezéesi
kérdésekben,

- kozremiikodik az elézetes vitarendezeési eljarasban,

- felméri a kozpontositott kézbeszerzési rendszerhez vald csatlakozas lehetdségeit, valamint
javaslatot tesz az Ugyvezetté felé a kdézpontositott kézbeszerzési rendszerhez vald
csatlakozasra,

- segitséget nyujt a kozpontositott kozbeszerzési rendszerben térténé regisztraciohoz,
valtozasok bejelentésehez,

- felhivja a figyelmet az Ajanlatkéré adataiban bekodvetkezett valtozasoknak a Kdzbeszerzési
Hatésag, kdzponti beszerzd szerv részére torténd bejelentésrél,

- akozbeszerzési értékhatarok valtozasarol tajékoztatja az ligyvezetot,

- az EKR altal generalt bontasi jegyzékényv kivételével a bontasi jegyzdkonyve(kejt

ellenjegyzésével latja el.
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3.6. Kézbeszerzési referens feladata, hataskore

Kozbeszerzési referens az a munkavallalo, akinek kdzbeszerzési szakértelmet biztositd vegzettsege
és/vagy képzettsége alapjan a munkakore a kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasahoz kapcsolodik.
Felelés a kozbeszerzési feladatok koordindlasaért, jogi és eljarasjogi feladatok hatariddben es
pontosan torténd elvégzéséért, valamint az adott kézbeszerzési eljaras szakmai és technikai
lebonyolitasaért. Kozbeszerzési referens hianyaban a feladatokat az ugyvezetd, illetve a
kozbeszerzeési eljaras lebonyolitasaért felelés személy/szervezet latja el.

Feladatai az eljaras el6készitése soran

A Kodzbeszerzési referens
- az Ajanlatkéré adatait és adataiban bekovetkezett valtozasokat a Kézbeszerzési Hatdsag,

kozponti beszerz6 szerv részére bejelenti,

- figyelemmel kiséri az érintett jogszabdlyok, és az Ajanlatkér6 belsé szabalyzatainak
médosulasat, valamint javaslatot tesz a szukséges valtoztatasokra,

- javaslatot tesz a Szabalyzat modositdsara, a modositassal kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat ellatja,

- akozbeszerzési értékhatarok valtozasarél tajékoztatja az igyvezetdt,

- az éves kozbeszerzési tervet osszeallitja, illetve ellenérzés esetén megkuldi a Kézbeszerzési
Hatdsag, vagy az ajanlatkéré ellenérzésére feljogositott szervek felg,

- javaslatot tesz a kozbeszerzési terv tartalmara, moédositasara és ellata a felmertl
adminisztrativ feladatokat,

- az adott évre vonatkozd kozbeszerzeési tervet Kbt. 42. § (1) bekezdése szerint kdzzéteszi,

- amar jovahagyott modositott kézbeszerzési tervet Kbt. 42. § (1) bekezdése szerint kbzzéteszi,

- a Beszerzési adatlap alapjan javaslatot tesz koézbeszerzési eljaras lefolytatasanak
szilkségességére, tovabba a kézbeszerzési eljaras tipusara, eljaras lefolytatasanak menetere,
valamint adott esetben elvégzi a Beszerzési adatlap szerinti ajanlattételre felhivni kivant
gazdasagi szerepl6k elézetes ellendrzését és az ellenérzés eredményérdl tajékoztatja az
ugyvezettt,

- elvégzi az eljaras EKR-ben torténd létrehozasaval kapcsolatos adminisztrativ feladatokat,
intézkedéseket, a rendszerhasznalati dij megfizetését kezdeményezi,

- a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasahoz szukséges Igénybejelentd lapot elkésziti és annak
ugyvezet6i jbvahagyasat kovetéen a Lebonyolité részére megkuldi,

- kapcsolatot tart a kézbeszerzési eljarasba bevont személyekkel a kézbeszerzesi eljaras alatt,
részikre tajékoztatast nyujt,

- ellaa a hirdetmények koézzétételével kapcsolatos adminisztrativ  feladatokat, a
hirdetményellendrzési dij megfizetését kezdeményezi,

- koordinalja a biralébizottsag munkajat,

- dokumentdlia a koézbeszerzési eljarasok elokészitését, lefolytatasat, valamint a
dokumentumokat a Kbt.-ben meghatarozott hataridé lejartaig megérzi,

- atorvényes hataridtket figyelemmel kiséri és betartja.

Az eljarasok lefolytatasaval kapcsolatban

A Kézbeszerzési referens
- elvégzi az osszeférhetetlenségi, titoktartasi nyilatkozat, becsult érték meghatarozasardl szolo
nyilatkozat, az eljarasba bevont személyek kijel6lésérdl szold nyilatkozat elbkészitését, az

y /%



eljarast meginditd felhivas, valamint a dokumentacié tervezetének, szerzédéstervezetnek —
szikség szerint jogi szakérté bevonasaval térténd — elkészitését,
- javaslatot tesz a becsult érték meghatarozasanak modszerére,

- elkésziti a hirdetményeket, jegyz6kdnyveket, intézkedik a hirdetmények kdzzétételerdl, nem
hirdetménnyel indulo, ill. kétszakaszos eljarasban az eljarast meginditd, ill. ajanlattételi
felhivast kikaldi,

- az ellenérzd szervezet részérdl az ellendrzés soran tett észrevételeket az eljarast megindito
felhivasban és kézbeszerzési dokumentumokban szlikség szerint atvezeti,

- a kiegészitd tajékoztatas keretében érkezett kérdéseket — szikség szerint a témafelelGssel,
illetve a biralobizottsaggal tortént egyeztetést kévetéen— megvalaszolja,

- egyéb ajanlattevéi kommunikacios eljarasi cselekményt — szukség szerint a témafeleléssel,
illetve biralébizottsaggal tortént egyeztetést kbvetben— kezeli,

- kozremiikedik a konzultacié, helyszini bejaras, targyalds, iratbetekintés megszervezésében és
szilkség szerint lefolytatja, jegyzékonyvet készit és az érintettek részére megkdildi,

- megszervezi a nem elektronikusan beérkezett ajanlatok, részvételi jelentkezések és palyazatok
felbontasat,

- a biralobizottsag munkajanak segitése érdekében a beérkezett ajanlatokban, részvételi
jelentkezésekben és palyazatokban szerepld egyes ajanlati elemekrél — értékeles,
osszehasonlitas céljabdl — kivonatot készit ajanlattevdi csoportositasban,

- megszervezi a biralobizottsag Uléseit, jegyzokonyv készit, a biralobizottsdg munkajanak
segitése érdekében részt vesz az Ulésen,

- elbkésziti a kbzbeszerzési eljaras részévteli szakaszanak, illetve eljarast lezaré déntést,

- az eljaras eredményét 6sszegezes formajaban kdzzéteszi,

- ajovahagyott modositott, javitott 6sszegezést kdzzéteszi,

- az eljaras eredményérél, eredménytelenségérdl szolo tajékoztatot kdzzéteszi,

- nyilvantartja a kdzbeszerzési eljarasok alapjan megkotott szerzédések teljesitését, eleget tesz
a jogszabalyban meghatarozott kozzétételi kotelezettségnek,

- elékésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan megkoétendd szerzédést,

- jogorvoslati eljards soran az észrevételeket, a Kozbeszerzési Dontdbizottsagnak vagy a
birosagnak beterjesztendé dokumentumokat elékésziti és az Ajanlatkéré képviseletet ellatd
részére megkilldi az esetleges észrevételekkel egyutt,

- szlkség esetén részt vesz a jogorvoslati eljarasban tartott targyalason és elbsegiti az ugy
kedvezd elbiralasat,

- azelbzetes vitarendezésre adandé ajanlatkérdi valaszt elékésziti és megkuldi,
- a kozbeszerzési eljarasokat folyamatosan nyilvantartja és szilkség szerint adatszolgaltatast
nyujt.

A szerzédés teljesitése alatt, ezt kdvetben:

A Kozbeszerzési referens
- gondoskodik a Kbt.-ben meghatarozott adatok, informéaciok, dokumentumok és hirdetmények,

szerz6dések kozzétételérdl,
- szlkség esetén eldkésziti a szerzé6desmoddositast,

- a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédés modositasardl, illetve a szerzédes
teljesitésérél kuldon jogszabalyban meghatarozott minta szerinti tajékoztatot elkésziti, és
jovahagyasat kdévetden megkuldi k6zzétételre,



- nyilvantartast vezet a kozbeszerzési eljarasok alapjan megkétott szerzédésekrdl és azok
teljesitésérél, a kozzétételi kotelezettségek megfeleld teljesitéséhez  szikseges
adatszolgaltatasokat a szervezeten beltl koordinalja és monitorozza,

- a szerzbdés megsziintetésének, felbontasanak vagy érvénytelensége megallapitasanak
tényét, a 135. § (12) bekezdése alkalmazasaval megkotott szerzédés hatdlyba nem lépése
esetén, azon iddpontot koveté harminc napon beltl, amikor a szerzédés megsziint,
felbontottak, érvénytelenségét megallapitottak, illetve hatalybalépése meghitsult koteles EKR-
ben kdzzétenni.

4. Az 6sszeférhetetlenséggel kapcsolatos szabalyozas

A Kbt. 25. §-a tartalmazza az Ajanlatkérd, illetdleg a nevében eljaré és az eljarassal vagy annak
elékészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személyekkel (tovabbiakban: eljarasba bevont
személyek) kapcsolatos a kozbeszerzés tisztasagat, a korrupcio kizarasat biztositani hivatott
dsszeférhetetlenség szabalyait, ezen szabalyokat valamennyi kézbeszerzési eljdrasban érvényesiteni
kell.

A Kbt. meghatarozza azon személyi kért, akiket az ajanlatkéré nem vehet igénybe a kézbeszerzesi
eljaras soran:

- azeljaras elékészitésébe,

- afelhivas és a dokumentacio elkészitésébe,

- az eljaras mas szakaszaban.

Ajanlatkérének minden esetben meg kell tennie a megfelelé intézkedéseket, hogy az
dsszeférhetetlenségi eseteket, a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezd helyzetek megelézze,
feltarja és szikség esetén orvosolja. A kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa soran minden egyes az
eljarasba bevont személynek meg kell tennie Osszeférhetetlenségi és Titoktartasi nyilatkozatat (4. sz.
melléklet).

Ha az 6sszeférhetetlenség vagy annak kockazata a nyilatkozat megtételét kévetéen meril fel, az
érintett személy koteles ezt haladéktalanul bejelenteni az Ajanlatkerd részére.

Amennyiben az 6sszeférhetetlenségi szabalyokat megsértették, ugy az eljaras tovabbi részében nem
lehet ajanlattevé, személy, illetbleg szervezet, alvallalkozé. Az Ajanlatkéré felelés az

Osszeférhetetlenségi szabalyok megszegéséért, az ajaniat érvénytelenné nyilvantartasaert.

5. A kdzbeszerzési eljarasok tervezése, a terv kiegészitése, illetve médositasa

5.1. Kozbeszerzési terv elékészitése

Az adott évre tervezett kézbeszerzési eljarasok altaldnos elékészité fazisanak tekintheté a
kézbeszerzések tervezésének folyamata, a Kbt. 42. §-aban szabalyozott koézbeszerzési terv
(tovabbiakban: Kézbeszerzési Terv) elkészitése. A Kézbeszerzési Terv célja, hogy az Ajanlatker6 az
altala tervezett beszerzések Osszegezésével év elején meghatdrozza az egyes beszerzések
értékhatar szerinti fajtajat.

Az Ajanlatkérd koteles a koltségvetési év elején legkésébb marcius 31. napjaig a Kdzbeszerzesi
Tervet elkésziteni és az EKR-ben kozzétenni. A Kozbeszerzési Tervet az ugyvezetd hagyja jova.
Ajanlatkérd az elkészitett Kozbeszerzési Tervet megkuldi a Felugyelébizottsag részére, amely
hatarozatot hoz annak elfogadhatdsagarol.
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A Kozbeszerzési Tervnek a Kbt altal el6irt idépontig (a targyévet kévetd évre vonatkozo
kozbeszerzési terv kozzétételéig) elérhetének kell lennie. A kozbeszerzési terv nyilvanos, az
ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatésag, vagy az illetékes ellenérzé szervek kerésére azt
rendelkezésre bocsatani.

A Kozbeszerzési Terv tartalmazza valamennyi, az Ajanlatkéré altal a targyévben tervezett
kézbeszerzések, valamint a kézpontositott kzbeszerzés keretében térténd kézbeszerzések adatait.

A Kozbeszerzési Terv jovahagyasa elott az Ajanlatkérd csak olyan kdzbeszerzési eljarast indithat,
amelyre a jovahagyott éves kozszolgalati terv fedezetet nyljt. Ezeket a kdzbeszerzési eljarasokat a
Kozbeszerzési Tervben utébb szintén megfeleléen szerepeitetni kell.

A Kozbeszerzési Terv készitésénél a targyévben tervezett kozbeszerzések teljes becsiilt ertéket (Kbt.
16. §) kell feltintetni és figyelembe venni.

A Kozbeszerzési Terv nem vonja maga utdn az abban szereplé kozbeszerzési eljarasok
lefolytatasanak kotelezettségét, azonban a tervben nem szereplé kozbeszerzési eljarast nem lehet
lefolytatni.

Ajanlatkéré az eljarast megindité felhivast — a szerz6dés megkotéséhez szikséges engedelyek
megléte esetén — akkor teheti k6zzé, illetve akkor killdheti meg, ha rendelkezik a szerzédést biztosito
anyagi fedezettel, vagy arra vonatkoz6 biztositékkal, és a teljesités idépontjaban az anyagi fedezet
rendelkezésre all. Ettél elteré esetben Ajanlatkéré a Kbt. 53. § (5) bekezdése alapjan feltételes
kozbeszerzési eljarast indithat.

A Kézbeszerzési Terv az alabbi adatokat tartalmazza (7. sz. melléklet)

- akoézbeszerzés targya,

- akodzbeszerzés tervezett mennyisége,

- akozbeszerzés targy szerinti tipusa,

- a kozbeszerzésre iranyado eljarasrend (unids, vagy nemzeti),
- atervezett kozbeszerzési eljaras fajtaja,

a kdzbeszerzési eljaras idébeli Utemezése,
- akozbeszerzési eljaras meginditasanak tervezett idépontja (negyedév pontossaggal),

- a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkodtendd szerzédés teljesitésének varhatd
idépontja (negyedév pontossaggal).

5.2. Az éves Kozbeszerzési Terv médositasa (Kbt. 42. §)

A Kozbeszerzési Tervben nem szerepld kozbeszerzésre, vagy a tervben foglaltakhoz keépest
modositott kdzbeszerzésre vonatkozd eljarast is lefolytathatjia. A valtozésok felmerllése esetén a
Kozbeszerzési Tervet az igény vagy egyéb valtozas felmerulésekor, a kozbeszerzés megkezdése
elétt modositani kell, megadva a modositas indokat is. A modositott Kézbeszerzési Tervet — az
elfogadast kdvetden haladéktalanul — az EKR-ben k6zzé€ kell tenni.

6. A kozbeszerzési eljarasok kézods szabalyai

6.1. Az eljaras eldkészitése

Az eljaras eclbkészitése az adott kézbeszerzési eljards meginditasahoz sziikséges cselekmények
elvégzése, igy kiléndsen az adott kézbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetbleg piacfelméres,
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elézetes piaci konzultacid, a kozbeszerzés becsult értékének felmérése, az eljarast megindito
felhivas, és a kdzbeszerzési dokumentumok el6készitése.

A Témafelel6s, a beszerzési igény felmérése, a targy, a mennyiség és a becsult érték meghatarozasa
utéan, az lUgyvezet6 altal jovahagyott igényt a Beszerzési adatalap formajaban a kozbeszerzési
referensnek megkuldi.

A kozbeszerzési referens egyezteti a beszerzési igényt az Ajanlatkéré elfogadott Kézbeszerzési
Tervével, ennek megfeleléen javaslatot tesz a kézbeszerzési eljaras lefolytatédsara az tgyvezett felé.

Az ugyvezet6 dontésének megfeleléen a kézbeszerzési referens el6késziti a kbzbeszerzesi eljaras
lebonyolitasahoz szikséges Igénybejelentd lapot és megkuldi a Lebonyolitd részére vagy megkezdi a
kozbeszerzési eljaras elbkészitését.

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasahoz meghatarozasra keriil az EKR jogosultsagok gyakorlasanak
rendje, valamint az EKR alkalmazasaval kapcsolatos szervezeti, eljaras szintli jogosultsagok, illetve
az egyes szerepkoérok kiosztasa.

Az ugyvezetd — a beszerzés targyara figyelemmel — kijel6li a szakmailag alkalmas TémafelelGst, és a
biralobizottsag tagjait, illetve indokolt esetben kozbeszerzési szakértét, kiilsd szakértét von be.

Az eljarasban dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot ir ala:
- abiralébizottsag tagja,
- adontéshozo,
- akulsé szakertd,
- akozbeszerzési referens,
- afelel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado,
- akozbeszerzési tanacsado,
- alebonyoalito,
- egyéb, az eljarasban résztvevs személy.

A kézbeszerzési referens/kdzbeszerzési tanacsadd/akkreditalt felelés kbzbeszerzési
szaktanacsadé/Lebonyolitd, gondoskodik az eljarast meginditdé felhivas, a dokumentacio,
szerz6déstervezet elokészitésérdl.

A beszerzés targya szerinti szakember (Témafelelés) gondoskodik a tervek, miiszaki leiras, arazatlan
koltségvetés, artabla elkészitésérél, rendelkezésre allasarodl.

6.2. Az eljaras lebonyolitisanak maédija

A Kbt. 40. § (1) bekezdése alapjan a kozbeszerzési eljarast és koncessziés beszerzesi eljarast a
kézbeszerzésekért felelds miniszter altal Uzemeltetett egységes, Elektronikus Kozbeszerzesi
Rendszer (tovabbiakban: EKR) igénybevételével kell lebonyolitani. Az elekironikus kézbeszerzési
rendszer részletes szabalyait kilén jogszabaly a 424/2017. (XI1.19.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
EKR rendelet) tartalmazza. Az EKR hasznalata kotelezé mind ajanlatkérd, mind ajanlattevék szamara.
Az eljaras lebonyolitasaért felelés személy/szervezet az EKR-ben intézkedik az egyes eljarasi
cselekmények vonatkozasaban.

Az eljaras abban az esetben indithaté meg, ha:
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- a kozbeszerzési eljaras a kozbeszerzési tervben szerepel vagy amelyre vonatkozdan a
kézbeszerzési terv modositasat az eljaras jovahagyasra valé beterjesztésével egyidejiileg
eléterjesztették jovahagyasra;

- kozbeszerzési  referens/kbzbeszerzési  tanacsadé/akkreditdlt  felelés  kdzbeszerzesi
szaktanacsado/lebonyolito altal elékészitett fedezetigazolast az igyvezetd alairja,

- az ugyvezeté az ajanlatirészvételi/ajaniattételi felhivast és kozbeszerzési dokumentumokat
jovahagyja és dont a kdzbeszerzési eljaras meginditasarol.

6.2.1. Kiegészito tajékoztatas

A kiegészité tajékoztatas elkészitéséért és hatariddben torténé megklldésért az eljaras
lebonyolitasaéert felelts személy/szervezet a felelés.

A tajékoztatast ugy kell megadni, hogy ne sértse a gazdaséagi szereplék esélyegyenlségeét (igy
kilonsésen nem jeléli meg a kérdés feltevéjét, valamint, hogy mely gazdasagi szerepiének kildte meg).

A tajékoztatas teljes tartalmat hozzaférhetévé kell tenni, illetve meg kell ktildeni valamennyi gazdasagi
szerepl6 részére.

Tajékoztatas nyujthatd konzultacio, helyszini bejaras formajaban is, ebben az esetben az eljarast
meginditd felhivasban kell megadni a konzultacid, helyszini bejaras helyét és iddpontjat, a
konzultaciorol jegyzékonyvet kell késziteni, melyet a konzultacié napjatél szamitott 6t napon belil meg
kell kuldeni, illetve elektronikusan hozzaférhetévé kell tenni gazdasagi szerepldk részére.

6.2.2. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasa (Kbt. 68. §)

Az ajanlatok érkeztetése, valamint felbontasa az EKR rendszerben elektronikusan, az ajanlattételi
hatarid6 lejartat koveten 60 perccel torténik, a bontasrél a rendszer automatikusan jegyzékdnyvet
general. A generalt jegyz6konyvet az eljaras lebonyolitasaért felelés személy/szervezet ellendrzi (adott
esetben észrevételével kiegésziti) majd az EKR-en keresztul megkuldi az ajanlattevék/részvételre
jelentkezdk részére.

6.2.3. Az ajanlat(ok) elbiralasa

A beérkezett ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket a legalabb harom tagbdl allé Biralobizottsag biralja
el. A Biralébizottsagot a Bizottsag elndke hivja tssze.

Az Ulésekrél jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet valamennyi jelenlévé Birdlobizottsagi tag alair. A
tavol l1évd tag kulén nyilatkozattal fogadja el a bizottsagi munkarol készllt jegyzdkonyvet.

Biraldbizottsag a nem egyértelm(i kijelentés, nyilatkozat, igazolas tartalmanak tisztazasa érdekében
jegyzékoényvben rogzitettek szerint hianypotiast/felvildgositas kérést kezdeményez.

Szamitasi hiba (értékelésre kihatdo szamitasi hiba) javitdsat a Kbt.-ben elbirtak alapjan a
Biralobizottsag kezdemeényezheti.

Aranytalanul alacsony ar vagy koltség, és egyéb teljesithetetlennek itélt kotelezettségvallalasokat,
gjanlati elemeket a biralobizottsag ellenérzi és a Kbt.-ben eléirtak szerinti intézkedést (ar vagy
koltségek tartalmat megalapozé adatok, indokolas bekérése) kezdeményezhet, figyelemmel a Kbt. 72.
§-ban foglaltakra.

Az Ulésrél készllt jegyzékonyvhoz csatolni kell — adott esetben — a tagok altal készitett és alairt
biralati lapot.
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Az ajanlatok birdlatdban az eljaras lebonyolitasaért felelés személy/szervezet nyujt segitséget a
Biralébizottsag részére.

6.3. A doéntés, tajékoztatas az ajanlatkéré dontésérdl, szerz6déskotés
6.3.1. A dontéshozatal

A Birdlébizottsdg az Ajanlatkérd dontésének meghozatalanak elésegitése érdekében az
ajanlatok/részvételi jelentkezések elbiralasarol készitett jegyz6kényvben tesz javaslatot az Ggyvezetd
részére

- az ajanlattevé/részvételi jelentkezd kizarasara,

- az agjanlattevdk alkalmassagara/alkalmatlansagara,

- az gjanlatanak/részvételi jelentkezésének érvénytelenségére, érvényességeére,

- valamint az eljaras eredményességére, eredménytelenségére, és az eljaras nyertesére.

A jegyz6kdnyvben rogzitett dontési javaslat alapjan az Ajanlatkérd ugyvezetdje irasban hozza meg az
eljaras eredményérél szolé dontést, valamint egyidejlleg elrendeli az ajanlatok biralatarol szdlo
Osszegezés megkildését és a szerzédéskotes elbkészitéset.

A Beszerzési Adatlapon/lgénybejelentd lapon jovahagyott beszerzési értékhez képest magasabb
Osszegl érvényes ajanlatot benyUljtdé ajanlattevd nyertesként torténé kihirdetésére akkor van mdd,
amennyiben a pénzigyi fedezet rendelkezésre all — adott esetben poétfedezet biztositasaval — és
Ajanlatkéré ugyvezetdje jovahagyja a magasabb 6sszegl ajanlat elfogadasat.

6.3.2. Tajékoztatas az ajanlatkéré dontésérdl, elézetes vitarendezés (Kbt. 80. §-a)

A kbzbeszerzési eljaras lebonyolitasaért felelds személy/szervezet elkésziti az eljaras eredményeérdl
meghozott dontés ismeretében az irasbeli Gsszegezést és a Kbt szerint kildi meg az
ajanlattevéknek/részvételre jelentkezbknek.

irasbeli 6sszegezés javitasat, modositasat - az igyvezetd jovahagyasat kdvetéen - a kozbeszerzési
eljaras lebonyolitasaért felelés személy/szervezet végzi el, a Kbt.-ben elbirtak szerint.

Az eljaras eredményérdl szolé tajékoztatd hirdetmény elkészitésérél, annak feladasardl - a Kbt.-ben
megahatarozott idépont szerint — a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasaért felelés személy/szervezet
gondoskodik az EKR-en keresztil.

A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban benyujtott elézetes vitarendezési kérelemmel kapcsolatos
adatok kozzététele, tovabba az elbzetes vitarendezési kérelemre adott valasz - szukség szerint a
Témafeleldssel/biralobizottsaggal/kdzbeszerzési  tanacsadoéval/Lebonyolitéval tértént  egyeztetést
kovetben - eldkészitése &s megkildése a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaért felelés
személy/szervezet feladata.

6.4. A szerz6dés megkotése

Az eredményes kozbeszerzési eljards alapjan a szerzddést az eljaras nyertesével kell irasban
megkotni az eljarast meginditoé felhivas, a dokumentacié és az ajanlat tartalmanak megfeleléen.

Ha az eljaras lehetévé tette a kbzbeszerzés egy részére torténd ajanlattételt, a nyertesekkel az egyes

részek tekintetében kell szerzédést kotni, mely sziikség esetén az ajaniatoknak, illetbleg az eljarast
megindité felhivasnak megfeleléen tartalmazhatja az ajanlattevéként szerzédést kotbk kozotti

egyuttmikodés feltételett is.
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Eredményes kdzbeszerzési eljaras alapjan a szerzddést az eljaras nyertesével az ugyvezetd koti meg.
A szerzédést minimum kettd, de szilkség esetén tobb eredeti példanyban kell elkésziteni.

Ajanlatkéré a szerzddést az ajaniati kotéttség idétartama alatt koteles megkétni, amennyiben a Kbt.
masként nem rendelkezik, nem kéthetd meg a szerzddeés az irasbeli 6sszegezés megklldését kovetd
tizedik napnal, a Kbt. 115. §- alapjan lefolytatott eljaras esetében 6tédik napnal korabbi idépontban.

Az Ajanlatkéré az eljaras nyertesével szemben csak abban az esetben mentesul a kézbeszerzési
szerzddés megkotésének kotelezettsége alol, ha az eredményhirdetést kdvetéen — altala elére nem
lathatd és elharithatatlan ok koévetkeztében — beallott Iényeges kérilmény miatt a kézbeszerzési
szerzdés megkotésére vagy teljesitésére nem képes.

A szerz6dés nyilvanos, annak tartalma kozérdekii adatnak mingsil. Ajanlatkéré a szerzédés
megkotését kovetéen haladéktalanul kételes a Kbt. rendelkezései szerint kézzétenni, a kézbeszerzési
szerzédés elérhetéségérdl a Kbt. szerinti hataridéig gondoskodni. Az adatszolgaltatast az EKR-ben
kell teliesiteni, amely gondoskodik az adatoknak a CoRe-ba (a Koézbeszerzési Hatosag altal
mikaodtetett nyilvanos elektronikus szerzédéstar) torténd, a feltoltést kéveté azonnali, valtoztatas
nélkuli automatikus tovabbitasarél.

6.4.1. A megkotott szerz6dés modositasa

A szerzédésmodositasra vonatkozé dokumentumokat — igy kuléndésen a szerzédésmodositasra
vonatkozé irasbeli igényt, a moddositandé szerzdédést, a szerzédésmoddositas tervezetét és a
moédositdshoz kapcsolddd egyéb dokumentumokat — az eljaras lebonyolitasaért felelés
személy/szervezet kesziti eld.

A szerz6désmodositas (modositas engedélyezését) Ugyvezetd altali alairasat kdvetéen az eljaras
lebonyolitasaért felelés személy/szervezet gondoskodik a szerzédésmodositasra vonatkozd
hirdetmény, valamint a modositott szerzédés — a Kbt. rendelkezése szerinti — nyilvanos kézzetételérdl
a Kbt-ben meghatarozott idépontig.

6.5. Szerzddésteljesitésben részt vevék (Kbt. 138.-140. §-ai), teljesités igazolasa (Kbt. 135. §,
Kbt. 142. §)

A kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerzédés teljesitésérél - a mindkét fél altali teljesitéstél
szamitott egy munkanapon belll kell tajékoztatni a koézbeszerzési referenst vagy az eljaras
lebonyolitasaért felelés személy/szervezetet.

Hatarozatlan idejli szerzodés, illetve a szerz6désben foglaltakhoz képest eitéré idében torténd
megszlinésrdl (teljesités, vagy felmondas) a megsziinést koévetd egy munkanapon belll kell
tajékoztatni a kbzbeszerzési referenst vagy az eljaras lebonyolitasaért felelés személy/szervezetet.

Az eljaras lebonyolitasaért felelés személy/szervezet a kozbeszerzési eljaras alapjan megkétott
szerz6dés teljesitésérdl a Kbt. 43. § rendelkezései szerinti adatokat, az ott megjelélt hataridében és
madon teszi k6zzé.

7. Beszerzések nyilvantartasa, dokumentalasi, iratkezelési és 6rzési szabalyok, Kézzétételi
kotelezettségek

Az elektronikus uton térténé kapcsolattartast nem kell alkalmazni:
- az eljaras eldkészitése soran a becsilt érték meghatarozasa céljabdl végzett piackutatas,

indikativ ajanlatok kérés eseteiben,
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- aszerz6dés megkotésére,

- a szerz6dés megkotését kovetben szerzédés megkotését kdvetben kezdeményezett elzetes
vitarendezési eljaras, iratbetekintési kérelem és az azzal 6sszeflggd irasbeli kommunikacio,
valamint a Kbt. 45. § (2) bekezdése szerinti tajékoztatas kivételével - a szerzédées megkdtését
kéveté kommunikaciora.

A Kbt. 46. §-anak megfeleléen az egyes kdzbeszerzési eljarast {6 szabaly szerint a 424/2017. (X11.19.)
Korm.rendeletben foglaltak szerint elektronikusan kételes dokumentalni, az EKR hasznalataval. Az
EKR-be feltdltétt dokumentumokat papir alapon nem sziikséges dokumentaini.

A mindenkor hatalyos Kbt.-ben meghatarozott, kozbeszerzési eljaras soran keletkezett, és kotelezéen
kozzéteendé dokumentumokat elektronikusan az EKR-ben kézzétenni, a Kbt.-ben, illetve a
424/2017.(X11.19.) Korm. rendeletben foglaltak szerint.

Az Ajanlatkéré valamennyi kézbeszerzési eljarasat — annak el6készitésetél az eljaras alapjan koétott
szerz$dés teljesitéséig terjedéen — minden intézkedésre kiterjedéen irdsban kételes dokumentaini.

A kozbeszerzési eljaras lezarasat kovetben a kbzbeszerzési referens és a Témafelelés vagy az
Ggyvezetd altal megbizott munkavallaldo — megfelelé csoportositasban — az eljaras soran keletkezett
valamennyi iratot és dokumentaciét egy eredeti példanyban az Ajanlatkérd lratkezelési
Szabalyzataban foglaltak szerint kételes irattarazni.

A jelen Szabalyzat és a Kbt. el6irasai szerint postazasra kertl6 irasos anyagot ajanlott kiildeményként
kell tovabbitani. A kildeményeket elektronikus tton a Kbt.-ben leirtak szerint kell tovabbitani, az errél
sz06l6 bizonylatokat azonban az irathoz sziikséges csatolni. A személyesen tortént irat atadas-atvételt
mindenkor irasban kell dokumentalni.

A kodzbeszerzési eljaras eldkészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot a
kézbeszerzési eljaras lezarulasatdl [Kbt. 37. § (2) bekezdés], a szerzddés teljesitésével kapcsolatos
osszes iratot a szerzédés teljesitésétdl szamitott legalabb o6t évig meg kell &rizni. Ha a
kézbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak - birésagi felllvizsgalat
esetén a felllvizsgalat - jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megérizni.

Kozbeszerzési Hatdsag vagy jogszabalyban feljogositott mas szervezet kérésére a kézbeszerzéssel
kapcsolatos iratokat Ajanlatkéré koteles megkildeni vagy részikre elektronikus uton hozzaférést
biztositani.

A Kbt. 37. §-aban, valamint a Kbt. 42.-43. §-aban eldirt dokumentumok kézzétételi kdtelezettségek
teljesitésérdl a kézbeszerzési eljaras lebonyolitasdért felelés személy/szervezet utjan az ugyvezetd
gondoskodik.

Az izleti titoknak mindsitett adatokat és informacidkat bizalmasan kell kezeini. Minden egyéb adat és
informacié, igy kulbnésen az eljaras alapjan megkotott szerzédés tartalma kodzérdekil adatnak

mindsul.

8. A kézbeszerzési eljarasok ellenérzése

Az Ugyvezetd - az eljaras egész folyamata alatt ellenérzi - a kézbeszerzési eljarasnak klléndsen a
Kbt., a 424/2017. (X11.19.) Korm. rendelet és a Szabalyzat eldirasainak valé megfeleléségét.
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A kdzbeszerzéseket, illetbleg a kodzbeszerzési eljdrasokat kilon jogszabalyban meghatarozott
hataskoérik alapjan kiils6 ellenérzé szervezetek is ellenérzik. Az ellenbrzés kiterjed a kdzbeszerzési
eljarasok eredményeként megkotott szerzodések teljesitésének, modositasanak az ellenérzésére is.

9. Jogorvoslat szabalyozasa

A Kozbeszerzési Doéntbbizottsagnal (vagy Aaltala) kezdeményezett jogorvoslati eljaras esetén —
ideértve a békéltetés jogintézményét is — az ligyvezetd koteles az eljaras lebonyolitasaért felelts
személyt/szervezetet és a jogorvoslattal érintett Témafelelést - a kapcsolédd dokumentumok
atadasaval - megkeresni és az eljaras tovabbi szakaszaiba bevonni.

Az Ajanlatkéré Ugyvezetbje, valamint az eljaras lebonyolitasaért felelés személy/szervezet
kozrem(ikodésével a képviseletet ellatd szervezet/személy feladata a kozbeszerzéssel kapcsolatban
rendelkezésre all6 Osszes irat megkiildése a Kozbeszerzési Hatdsag részére az lgyvezetd altali
jovahagyast kovetéen.

A Kdzbeszerzési Dontbbizottsag értesitésében megjeldlt, az észrevételek megadasara rendelkezésre
all6 idén bellil a k6zbeszerzési eljaras lebonyolitasaért felelés személy/szervezet a képviseletet ellato
személlyel/szervezettel egylttm(kodve Osszeallitia és megklildi a kodzbeszerzéssel kapcsolatos
észrevételeket a Kbzbeszerzési Dontbbizottsag részére az ligyvezetd kiadmanyozasat kévetden.

A Kozbeszerzési Dontébizottsag elétt az Ajanlatkéré képviseletében ligyvezetd kilon megbizasabdl a
kamarai jogtandcsos/lgyvéd/felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado koételes eljarni, specialis
ismereteket igényl6 esetekben pedig az {igyvezet6 jovahagyasa mellett kiilsé szakérté megbizasara
kerll sor.

10. Vegyes és Zaro rendelkezések

A jelen Szabalyzatban nem rendezett kérdésekben a Kbt., a 424/2017. (XI1.19.) Korm. rendelet és a
mindenkor hatélyos kapcsolodd jogszabalyok, valamint Ajanlatkéré belsé szabalyzatait és
rendelkezéseit kell alkalmazni.

Jelen Szabalyzat az elfogadas napjan Iép hatalyba, ezzel egyidejlileg a korabbi Szabalyzat hatalyat
vesziti.

ZARADEK

A szabalyzat el8irasai 2026. marcius 23. napjan lépnek hatalyba.

Etter Mark
ugyvezetd
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1. sz. melléklet

BESZERZESI ADATLAP

I. A beszerzés adatai

1. A beszerzés targya:
2. CPV kéd:
3. Abeszerzéstipusa:*  Aru A
Szolgaltatas: cieenis Yo
Epitési beruhazas: verereee Yo
A beszerzés becsiilt értéke: ; ,
} 31k oX veeeseesnnsrnnsrnneg= FL
4 aKbt 16. §- 20, §-aiszerint, 1/ nelkuli nettd
AFA: wreene T, BZAZ: T |
Osszesen: ...-Ft
5.A beszerzés targyévre esd dsszege:............ Ft+....%AFA
6. A beszerzésre allo anyagi fedezet mértéke: .......... Ft +AFA
7.A rendelkezésre allé anyagi fedezet 6sszege ...................... Ft a szerzédés ideje alatt
rendelkezésre fog allni.
S [ysasrzodcs - hatérozott idej( (év, h6, nap)-tél (év, h6, nap)-i
idétartama**: 1 » 116, nap , ho, nap)-ig
.. nap
.... hénap
- hatarozatlan idejii
Kézpontositottkbzbeszerzé
99 . .
shez kivanok csatlakozni
Budapest, ...

név /beosztas/szervezeti egység

A beszerzési igényt joévahagyom

nem hagyom jova

..................................................

ligyvezetd

; 7N



2. sz. melléklet

ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK

A kdzbeszerzési eljaras targya:

Megnevezés

név

beosztas

EKR jogosultsag/szerepkor
megnevezése

TémafelelSs

Ellenérzeést
végz6 személy
(ligyvezetd)

Biralobizottsagi tagok

BB elnéke

Tagok

Doéntéshozé
személy

Az eljarasba bevont személyek névsorat:

Budapest, .........ccciiiiiinninnennenn

jovahagyom

nem hagyom jova
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3. sz. melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat
... targyu kdzbeszerzési eljaras

Alulirott .. ... ... cccssmmmmmmaemeee R IR T , mint a kozbeszerzési eljarasba bevont
személy/szervezet

kijelentem,

hogy az Ujpesti Varosgondnoksag Kft. (1044 Budapest, Oradna utca 2/A.), mint Ajanlatkéré altal
meginditandé kozbeszerzési eljaras* elékészitése soran a 2015. évi CXLI. térvény 25. § -aban
meghatarozott sszeférhetetlenségi okok, mint kizaré koriilmények velem szemben nem allnak
fenn, 6sszeférhetetlenséget nem eredményez.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy fenti targyu koézbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudomasomra jutott, az Uzleti titok védelmérdl szolé 2018. évi LIV. toérvény 1. §-aban igy
meghatarozott Uzleti titkot, a kézbeszerzési eljarassal kapcsolatosan tudomasomra jutott adatokat,
tényeket, titkot megérzém, azt sem az eljaras befejezése el6tt, sem pedig azt kévetben jogosulatian
személy tudomasara nem hozom. Az informdciokat, adatokkal és tényekkel az ajanlattevoket
(alvallalkozoékat) nem befolyasolom.

Kételezem magam arra, hogy ha az dsszeférhetetlenségi ok az eljaras tovabbi, az ajanlattételi es
biralati szakaszaban kévetkezik be, errél haladéktalanul irasban értesitem az eljarasban dénteshozé

testiletet. A jelen nyilatkozatot a jogkévetkezmények ismeretében, minden befolyastol mentesen,
sajat kezlileg az alulirott helyen és napon irom ala.

Budapest, ...

alairas
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4. sz. melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat
biralébizottsagi tagok részére

... targyu kdézbeszerzési eljaras

Alulirott ..., @ kOzbeszerzési eljarasban a biralobizottsagi
munkaban valo részvételre sz6l6 megbizast elfogadom és az alabbiakat nyilatkozom:

A kozbeszerzési eljarasban létrehozott biralobizottsag kozbeszerzés targya/ pénzugyi/ kézbeszerzesi /
jogi szakértelemmel rendelkezé tagjakeént

kijelentem,

hogy az Ujpesti Varosgondnoksag Kft. (1044 Budapest, Oradna utca 2/A.), mint Ajanlatkér6 altal
meginditandé kézbeszerzési eljaras el6készitése soran a 2015. évi CXLIIl. torvény 25. § -aban
meghatarozott 6sszeférhetetlenségi okok, mint kizaré kériilmények velem szemben nem allnak
fenn, dsszeférhetetlenséget nem eredményez.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy fenti targyl koézbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudomasomra jutott, az Uzleti titok védelmérdl szold 2018. évi LIV. térvény 1. §-aban igy
meghatarozott zleti titkot, a kézbeszerzési eljarassal kapcsolatosan tudoméasomra jutott adatokat,
tényeket, titkot megérzoém, azt sem az eljards befejezése elétt, sem pedig azt kévetéen jogosulatian
személy tudomasara nem hozom. Az informacidkat, adatokkal és tényekkel az ajanlattevéket
(alvallalkozékat) nem befolyasolom.

Kotelezem magam arra, hogy ha az ésszeférhetetlenségi ok az eljaras tovabbi, az ajanlattételi és
biralati szakaszaban kovetkezik be, errél haladéktalanul irasban értesitem az eljarasban déntéshozo

testuletet. A jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények ismeretében, minden befolyastdl mentesen,
sajat kez(ileg az alulirott helyen és napon irom ala.

Budapest, .........coceiiiiiii e,

alairas

, vy



5. sz. melléklet

TAJEKOZTATO A SZERZODES TELJESITESEROL

Hivatkozas a kdzbeszerzési eljarast megindité hirdetményre:

(2015. évi CXLIII. térvény alapjan

a Kbt. ...§ szerinti eljaras)

Ugyiratszam: .../ év hé nap

Kézbeszerzés targya: ...

A szerz8dé felek megnevezése:

Ajanlatkéré: Ujpesti Varosgondnoksag Szolgaltaté Kft. (1044 Budapest, Oradna u. 2/A))
Nyertes Ajanlattevé: ...

A teljesités az el6irasoknak és a szerz6désnek megfelel6en tértént-e? Igen/Nem

A szerzddés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert id6pontja: ...

Az ellenszolgaltatas teljesitésének id6pontja és a kifizetett ellenszolgaltatas netto értéke: ...
Vezet6 ajanlattevéként szerz6dé fél tényleges részesedése a tervezett 6sszegbdl: ...
Felhasznélt forrasok dsszege: ...

Rendelkezésre all6 fedezet forrasa: ...

Tovabbi informacié a sajat forrasrol: ...

Hatalyossag kezdete datum szerint: ...

Hatalyossag vége datum szerint: ...

Szerzb6dés teljesitésének kezdete datum szerint: ...

Szerzddés teljesitésének véghatarideje datum szerint: ...

Az alvallalkozéi teljesités tényleges szazalékos aranya az ajanlattevéi teljesitésen beliil, az
ellenszolgaltatas teljesitésének idépontja és a kifizetett ellenszolgaltatas netto értéke: ...

A koézbeszerzésnek az a része, melynek teljesitéséhez a vezeté ajanlattevéként szerz6dé fél
igénybe vette alvallalkozé6t:

Budapest, ......cccociiiiiiiiiiiiin

aldiras

: AV



6. sz. melléklet

SZERZODESMODOSITAS ADATLAPJA

Modositast kezdeményez6 TémafelelGs neve és beosztasa: ...............c..cocveveivrccciricnnnne
Az eredeti SZerz0des tArgYa: ...............cooiiiiiiiiie i
MENNYISEGE: ...ttt ee et rirreeesseeree s e snee s e emannn e e nmennes

az ellenszolgaltatas netté 6sszege: ...............cccccovieeviiiiiiiiiniiiiiinin

A MOdOSItas tartalMa: ...............coioiiiiiiiiiii i s
0SSZege:....coirerrirrnnnss Ft+........ % AFA
A MOAoSitas INAOKA: . .coivimmmsmmns i i a s s e S e VA s
Budapest, ...
................................... Temafe|e|5s
A szerzdésmddositasi igényt: jovahagyom

nem hagyom jova

..................................................

ligyvezetd
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A Kézbeszerzési Terv médositasanak egyeztetSlapja
(4j beszerzés inditasara)

Beszerzést kezdeményez6 neve:

Nem tervezett beszerzés:
- beszerzes targya:
- CPV kéd:
- Dbecsilt értéke................Ft + AFA

Atcsoportositas forrasa:
- Koltségnem:
- atcsoportositas utan fennmaradé kéltségkeret: ......Ft + AFA

A Kbzbeszerzési Terv médositasanak indoka:

A beszerzést dsszeszamitasi kotelezettség terheli az alabbi beszerzésekkel*:

Budapest, ......ccooooiiiiiiiiiii

8. sz. melléklet

Beszerzés targya szerinti szakember

(TémafelelGs)

A Kbzbeszerzési Terv modositasat jévahagyom
nem hagyom jéva

..................................................

ligyvezetd
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9. sz. melléklet

BESZERZESI IGENYBEJELENTO LAP
(Minimalis tartalma)
a kézbeszerzési eljaras lefolytatidsahoz
A beszerzés targya és mennyisége':
Miszaki adatok/Miiszaki tartalom meghatarozasa:

A kozbeszerzés tipusa? Arubeszerzés / Szolgaltatas / Epitési beruhazas (Alahuzando)

A kdzbeszerzés Kbt. szerinti becsiilt értéke: Netto .................. HUF

A szerz6dés EU-alapokbdl finanszirozott projekttel és/vagy programmal kapcsolatos:

igen (] nem []

El6leg /részszamlazas fizetésre sor keriil-e?
igen: []
nem: []

Eléleg mértéke: %

Részszamlazas/részszamlak kibocsatasa: Szamlak fizetési hatarideje:

Ajanlatok biralati/értékelési szempontjai (Kbt.76. § (2) bekezdése):
e Kbt 76. § (2) bek. a) pontja szerinti a legalacsonyabb ar;

e Kbt 76. § (2) bek. a) pontja szerinti a legalacsonyabb kéltség;
e Kbt 76. § (2) bek. c) pontja szerinti legjobb ar-érték arany;

| | Részszempont | Stlyszam
(1. | - ~ !
2. -
e _ |
A szerz6dés meghatarozas, szerzédés idétartama:
- szerzédés meghatarozasa:
- szerz6dés idétartama: (honap, vagy év meghatarozasa)
- teljesités hatarideje: (datum) / szerz6déskotéstdl szamitott: .... év ... hé.....

héten/ .... hénap beliil.

Szerz6dést biztositdo mellékkotelezettségek (részek esetén részenként kiilén-kiilén)
e Késedelmi kétbér mértéke (meghatarozasa):
o Hibas teljesitési kdtbér:
e Meghidsulasi kétbér:
e Teljesitési biztositék (max 5 %) mértéke
o Joteljesitési biztositék:
o Jétallas idétartama:

' Pontos meghatarozas szilkséges!
2 Alahuzando.

. 1 4%



e Ajanlati biztositék:
o mértéke:

Ajanlattételre felhivni kivant cégek®:

‘ cégnév ‘ székhely Cégjegyzekszam EKR szam | kapcsolattart e-mail cim

és adoszam !

| _'T’
|

Gazdasagi-, és pénziigyi alkalmassagi minimum kdvetelmények (kivétel a Kbt. 115. § szerinti
eljaras)

Miszaki, szakmai alkalmassag minimum koévetelmények (kivétel a Kbt. 115. § szerinti eljaras)
Felelésségbiztositas:

A teljesités hatarideje szerz6déskotéstdl szamitott: .... év .... hé..... napl..... héten/ .... hénap
beliil,

A teljesités hely:
A kapcsolattarté neve a Megbizo6 részeérdl:

Javaslat az eljarasban részt vevé személyre: ........................... - k6zbeszerzés targya szerinti
szakember

Melléklet:
o Koltségvetés/Artablazat
e Miszaki leiras

Ugyvezetd

3 Azon cégeket akiket fel kell kérni ajanlattételre min. 5 gazdasagi szerepl6é megjeltlése szilkséges (pontos cég
név, cim megadasaval)

: A



10. sz. melléklet

NYILATKOZAT A BECSULT ERTEK MEGHATAROZASANAK MODSZERTANAROL,
A PIACKUTATAS EREDMENYEROL

Az Ujpesti Varosgondnoksag Kft. (1044 Budapest, Oradna utca 2/A.) képviseletében nyilatkozom,
hogy a megvalositandd ,,...ceeuiiicriniiaieneaninns ” targyu kdzbeszerzési eljaras* becsiilt értékének
megallapitasara az alabbi médszer(rek)> alkalmazasaval kerllt sor:

1) A beszerzés targyara vonatkozé indikativ ajanlatok bekérésével:
Az indikativ ajanlatkérés tartalma:

Az indikativ ajanlatkérés idépontja:
Indikativ ajanlatot benyujté gazdasagi
szerepldk neve és cime (székhelye)
Indikativ ajanlatok 6sszege (nettd/brutté
HUF) gazdasagi szerepléként

2) A beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett /piackutatassal

Piackutatast végzé szervezet neve és
székhelye

A piackutatas elvégzésének
ideje/id6tartama

Piackutatas eredmény

3) lgazsagqiigyi szakértd igénybevételével,

Igazsagugyi szakért neve
A piackutatas elvégzésének
ideje/id6tartama
Piackutatas eredmény

4. Szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok alkalmazasaval,

Kamara megnevezése

Az gjanlott dijszabas mértéke

A dijszabas elektronikus elérhetésége
(link)

5. Szakmai kamarak altal elGallitott és karbantartott, megvalésitasi értéken alapuld, részletes
(épitési) adatbazis adatai alapjan,

Kamara megnevezése

megvaldsitasi értéken alapuld, részietes
épitési adatbazis elektronikus
elérhetésége (link)

6. Az ajanlatkérd korabbi, hasonlé targyra iranyul6 szerzédéseinek elemzésével

4 Amennyiben ajanlatkéré a részajanlattételt lehetvé tette, a nyilatkozatot részenként szitkséges megtenni.
5 Kizarolag azokrél a modszerekré| sziikséges nyilatkozni, amelyeket az ajanlatkéré ténylegesen felhasznalt, a

tébbi lehetéség térlendd a nyilatkozatbél.
¥ M/V‘



A korabbi szerzédés targya 000 | .o

A korabbi szerzédés idétartama = Szerzbdéskotés idépontja:
(szerzdédéskotés és lejarat datuma) =  Szerzédés idétartama:
A szerzédés értéke = -Ft

= -Ft

Amennyiben ajanlatkérd a korabbi
szerzédést is kbzbeszerzési eljaras
eredményeként kototte, a benyujtott
ajanlati arak (vagy az azok alapjan
kalkulalhaté szerzédéses érték)

A minimalis épitéipari rezsiéradij 20...
értékérol

Mellékletek:

Budapest, .........covii i

név /beosztas/szervezeti egység

: 2N



FELJEGYZES KOZBESZERZES!I ELJARAS BECSULT ERTEKEROL

,kOzbeszerzési eljaras targya”

targyu, aKbt. ............ Része szerinti kézbeszerzési eljarasban:

Ajanlatkérd Kbt. szerinti besorolasa:

A Dbeszerzés szerinti

besorolasa:

targyanak Kbt.

A becsiilt érték

modszere:

meghatarozasanak

A becsiilt érték — a Kbt. 19. § (3)
bekezdésének alkalmazasa nélkiil szamitott
— dsszege (netté Ft):
A beszerzés targya mas beszerzéssel
egybeszamitandé-e:

Egybeszamitassal érintett beszerzési
igény/eljaras®:

Egybeszamitott becsiilt érték a Kbt. 19. §
(3) bekezdése alapjan’:

Kbt. 5. § (1) bekezdés d) pont szerinti ajanlatkérd
szervezet

Arubeszerzés/Szolgaltatas  megrendelés/Epitési

beruhazas

Ajanlatkér6 a  becsult értéket a Kbt

...........pontja alapjan hatarozta meg

...~ Ft

igen/nem

..., Ft

Jelen feliegyzés mellékletét képezik a becstlilt érték meghatarozasa soran keletkezett dokumentumok,

igy kalénésen:

Budapest, ..........cooiiiiiiiiiiiiins

ugyvezetd

6 Kizarolag abban az esetben kitéltendd, amennyiben az adott kézbeszerzés részekre bontva, tébb szerzédés
utjan valésul meg, és a becsiilt érték meghatarozasahoz az dsszes rész értéke figyelembe veends.
7 Kizarélag abban az esetben kitdltend, amennyiben az adott kbzbeszerzés részekre bontva, tobb szerzédés
atjan valésul meg, és a becstilt érték meghatarozasahoz az 6sszes rész értéke figyelembe veendd.

33
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5/2026(111.23) FB hatarozat

5/2026(111.23) FB hatarozat — Kézbeszerzési Szabalyzat aktualizalasa elnevezés(i (5. szdmu) na-
pirendi pontban a Kézbeszerzési Szabalyzat tartalma megvitatasra kerdlt.
Felligyel6bizottsag a Kézbeszerzési Szabalyzat tartalmat effogadja.

Budapest, 2026. marcius 23.

k.m.f.

Hébéné Balint Andrea dr. Szabé Gabor
FB elnoke

FB tag

Rad|Att|Ia
FB tag



